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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
6. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia arengukava koostamine lahtuvalt
alushariduseseadusest ja arengukava naidis

Oppe sisu:

e Nouded arengukava koostamisele tulenevalt alushariduseseadusest

e Lasteasutuse arengukava soovituslik struktuur

e Arengukava koostamise protsessi kavandamine

e Praktilised juhised arengukava koostamiseks arengukava niidise pdhjal
e Sidususe tagamine sisehindamise tulemustega

e Arengukava vormistamine

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on nouded arengukavale.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00320825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
8. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Dokumentide ajakohastamine seoses personalitooga
uldhariduskoolis

Oppe sisu:
e Personalitoé dokumentide ajakohastamine, sh:

o Oppealajuhataja, Opetajate, tugispetsialistide ning teiste oppe- ja kasvatusalal
tootavate isikute ametikohtade tditmiseks korraldatava avaliku konkursi
labiviimise kord;

o ametijuhendid pohikooli- ja glimnaasiumiseaduse § 74 16ike 3 alusel;

o tookorralduse reeglid;

o palgakorralduse pohimotted.

e Koolitootajate toolepingute ajakohastamine ning todlepingu koostamise, vormistamise
tédnapdevased pohimotted

e Tootajate hoiatamine ning hoiatuse vorminouded

e Toolepingu 1opetamine viisil, et see oleks kooskodlas kehtiva digusega

e Kirjaliku suhtlemise tavad ja viisid koolitootajatega konstruktiivsetes toosuhetes

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on sisu- ja vorminduded dokumentidele, mida koostatakse
seoses personalitodga koolis.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: drinduse, halduse ja diguse interdistsiplinaarne dppekavarithm
Oppekava kood: MC 00060825488

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
9. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppeaasta kokkuvéte ja tulemuslikkuse hindamine
opetaja ja kooli kui terviku tasandil

Oppe sisu:

e Opetaja too tulemuslikkuse hindamise diguslikud aspektid

e Opetaja eneseanaliiiisi ja t66 tulemuslikkuse hindamise aluseks olev mudel lahtuvalt
kutsestandarditest ja vormi ndidis

e Mida teha, et Opetaja eneseanaliiiisil pohinevad oppeaasta kokkuvotted oleksid
analiititilised ja mitte kirjeldavad

o Oigusaktidest tulenev raamistik dppeaasta kokkuvdtte koostamiseks ja tulemuslikkuse
hindamiseks, ndutava aruandluse koostamine

e Oppeaasta dppe- ja kasvatustegevuse ning juhtimise tulemuslikkuse analiiiisi ndide

e Oppeaasta dppe- ja kasvatustegevuse tulemuslikkuse analiiiisi kokkuvétte esitlemine
kooli 6ppendukogus

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab,
e kuidas koolis korraldada Opetaja eneseanaliiiisil pohinevat opetaja t66 tulemuslikkuse
hindamist;
e kuidas analiilisida, hinnata ja vormistada Oppeaasta tulemuslikkust ning kuidas seda
esitleda 6ppendoukogus.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: isikuareng

Oppekava kood: MC 00330825031

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
13. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tahtpaevadega seotud aktuste ja oppekavavaliste
tegevuste korraldamine

Sihtgrupp: huvijuhid, dppealajuhatajad, direktorid

Oppe sisu

o Erinevate tahtpaevadega seotud pidulike aktuste korraldamine koolis

o Pidulike aktuste kaudu tildpadevuste kujundamine

e Statuutide olulisus aktuste kavandamisel ja labiviimisel

e Tegevused janende jargnevus aktustel

¢ Kooli siimboolika kasutamise kohta aktustel

e Autoridiguse jargimine aktuste korraldamise, kontsertide korraldamisel jms, kus ei
esineja ei esita omaloomingut

e Kodnede struktuur aktustel

o Ettevalmistavad tegevused aktuste onnestumiseks

e Oppekavaviliste tegevuste kavandamine, labiviimine ja erinevate huvigruppide
kaasamine

o Oppekavaviliste tegevuste ajal dnnetusjuhtumite ja muude juhtumite vai tekkida
voivate kditumisprobleemide ennetamine

Opiviljundid

Koolituse 1opuks 0ppija teab, millisel viisil koige asjakohasemalt korraldada koolis
tahtpdevadega seotud aktuseid ja Oppekavavaliseid tegevusi, et need oleksid pidulikud,
suunatud kooli traditsioonide jargimisele ja korraldajatele ning osalejatele mitte kurnavad.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00250825111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
14. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Muudatused pohikooli- ja giimnaasiumiseaduses alates 1.
septembrist 2025. a.

Oppe sisu:

e Ajakohastatud seaduste (HaS, PGS, EraKS) rakendumise tdhtajad, muutuvad
Oigusaktide satted ja digusaktide terviktekstid

e Oppimiskohustus, seadusliku esindaja kohustused, &ppeasutuse iilesanded
oppimiskohustuse tagamisel

¢ Koolidokumentide (kooli pohiméaarus, kodukord, 6ppekava jms) ajakohastamine seoses
muudatustega seadustes ja maarustes

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus seadusest on kaotatud ndue, et ppimine
toimub oppekeskkonnas, milles osalevad nii opilane kui ka dpetaja

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus kaotatud on vdimalus arvata dpilane vilja
glimnaasiumist enne 18-aastaseks saamist puudumiste voi kahtedele dppimise tottu
(milline saab olema glimnaasiumi kooliastmes talumise kohustuse maar ning kohustus
pakkuda opilastele erinevat tuge dppimiskohustuslikule Spilasele)

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus dpilasele on pandud vastutus oma
padevuste arendamise, opitee kujundamise ja Opitulemuste saavutamise eest

e Koolis isiku maaramine, kelle tooiilesannete hulka kuulub 6ppimiskohustusega seotud
info valla- voi linnavalitsusega vahetamise korraldamine

Opiviljundid:
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on muudatused tulenevalt haridusseadusest, pohikooli-
ja gimnaasiumiseadusest ning erakoolide puhul erakooliseadusest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00270825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
15. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

1. septembrist 2025. a kehtima hakkavast

alushariduseseadusest tulenevad muudatused lasteaias

Oppe sisu:

Seaduse rakendumise tdhtajad ja kehtetuks muutuvad digusaktid

Lastehoiu ja lasteaia rithmad, liitrithmad (riihmade suurused, pedagoogilise personali
arvud)

Muutused lasteaia juhtimise korralduses

Nouded tootajatele ja kvalifikatsiooninduded (iilemineku tdhtajad)

Pedadgoogilise personali to6le votmine konkursiga voi ilma konkurssi korraldsamata
Lapse arengu toetamine ja vastav dokumentatsioon (individuaalse arengu jalgimse kaart,
individuaalne arenduskava, koolivalmiduskaart)

Tugiteenuse koordineerija tilesanded

Nouded sisehindamisele, arengukava koostamisele ja kodukorrale.

Dokumentatsiooni erinevused lasteaias ja lastehoius

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on muudatused tulenevalt alushariduseseadusest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00040825413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on

Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
16. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Terviklik kooli arendussiisteem

Oppe sisu:

e Tervikliku kooli arendussiisteemi elemendid ja nende sidusus: sisehindamine,
arengukava, tildtooplaan, oppeaasta kokkuvote.

¢ Kooli sisehindamine: PGS-ist méaéaratletud sishindamise olemus ja sisehindamise
labiviimise meetod; sisehindamise kord (paindlik ja minimaalselt biirokraatiat tekitav);
sisehindamise tulemuste esitamine nii, et need oleksid sisendiks arengukavale;
sisehindamise pidevuse tagamise praktilised tegevused.

e Arengukava: nduded arengukava vormile, struktuurile ja sisule tulenevalt PGS-st ning
nouded, mida voib esitada kohalik omavalitsus; arengukava koostamise erinevad
voimalused ja ndited; arengukava korrektse visuaalse vormistamise olulisus.

¢ Kooli iildtooplaan: nouded iildtéoplaanile tulenevalt Gigusaktidest; tildtddplaan, kui
arengukava iihe aasta rakendusplaan (ithe osana).

o Oppeaasta kokkuvéte: Sppeaasta kokkuvdte kui sisehindamise osa; ppeaasta
kokkuvote, mis on pohineb analiitisidel, on mdistliku pikkusega ning iitheks sisendiks
jargmise aasta iildtooplaani koostamisel.

o Opetajate eneseanaliiiisil pohinevad t66 tulemuslikkuse analiiiisid: millised on
nouded (ja kas iildse on) tulenevalt digusaktidest; sellise siisteemi loomine, mis ei oleks
oppejuhti ja direktorit liigselt koormav ning opetajatele tunduks maistlik.

Opiviljundid:
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on koolijuhi pohitegevused dppeasutuse tervikliku
arendusstisteemi loomisel

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00200825413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
19. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppealajuhataja kui oma valdkonna juht

Oppe sisu:

o Oppejuhi t66 pohisisu: millega peab tegelema ja mis ei ole Sppejuhi iilesanded, kuid on
aeganoudvad.

o Oppejuhi t66 tulemuslikkus: kriteeriumid, mille pShjal on vdimalik aru saada, et
oppejuhi t66 on olnud tulemuslik.

o Oppejuhi t66 oma valdkonna digusaktidega: kuidas digusaktides kiiresti orienteeruda
ja olla oma valdkonnas direktorile usaldusvaarne ekspert.

e Oppejuhi dokumentatsioon: millised dokumendid peavad olema ja millised vaivad
olla, st kuidas valtida liigse ja enda poolt loodud biirokraatia tekkimist.

¢ Oma valdkonna t66 korraldamine ja analiiiisimine: 6petajate t60 planeerimine,
hindamise korraldus, opilastega ja vanematega arenguveste labiviimine, opetajate t60
tulemuslikkuse analiiiisid, d0ppeaasta kokkuvotte koostamine; t66 korraldamisel liigsete
regulatsioonide, mis ei tulene digusaktidest, valtimine.

e Muutuste juhtimine: pohireeglid muutuste juhtimisel; motivatsiooni- ja
tunnustussiisteem.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, millised on dppealajuhataja pohitilesanded oma valdkonna
juhtimisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00230825413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
20. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppendukogu tegevuse korraldamine ja
dokumenteerimine oppeaasta lopetamisel

Oppe sisu:

o Oppendukogu padevuses olevad iilesanded ning dppeaasta 16petamisega seotud tegevused.

e Oppendukogu tegevuse korraldamise {iksikasjad koosoleku labiviimisel ja otsuste
vastuvotmisel elektroonilisi sidevahendeid kasutades.

e Vajalikud viited digusaktidele, mida tuleb dppendukogu otsuse ja protokolli koostamisel
arvestada.

e Oppendukogu koosoleku protokolli vormistamise alus koos praktiliste ndidetega.

e Protokolli koostamine, kui otsuseid voetakse vastu elektroonilisi sidevahendeid kasutades
(ndidised).

e Oppendukogu otsuse vormistamise alus koos praktiliste ndidetega otsuse vormistamisel,
koos faktilise ja digusliku pohjenduse esitamisega.

e Otstarbekas ja oOiguspdrane protseduur Oppendukogu otsuste eelndude koostamisel,
labiarutamisel ja vastuvotmisel.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, kuidas korraldada oppendukogu tegevust nii, et see oleks voimalikult aega saastev,
praktiline ja minimaalselt biirokraatlik;

e teab, kuidas vormistada 6ppendukogu otsuseid nii, et need sisaldavad noutavat iguslikku
ja faktilist pohjendust;

e teab, kuidas kajastada oppendukogu padevuses olevate iilesannete taitmist protokollides ja
otsustes.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariithm: sekretri- ja kontoritoo

Oppekava kood: MC 00340825415

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
21. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

HEVKO tegevused ja dokumentatsioon, sh oppeaasta lopus

Oppe sisu:

¢ Nouded HEVKO tegevustele tulenevalt pohikooli- ja glimnaasiumiseadusest.

e Olukorrad, millal peab alustama Opilase arengu toetamisega seotud tegevusi koos
dokumenteerimisega ning millal ei pea dokumenteerima.

e HEVKO tegevuste etapid erinevate juhtumite korral.

¢ HEVKO dokumentatsioon, mis on piisav ja asjakohane.

e Opilase individuaalse arengu jalgimise kaart (IAK) ja nduded selle taitmisele kooskolas
isikuandmete kaitse reeglitele.

e Vanema kohustused teha kooliga koost66d ning koolipoolsed tegevused, kui vanem ei
taida seda kohustust.

e Nousoleku saamise erinevad viisid vanemalt meetme rakendamise kohta.

e Skemaatilised tegevusjuhised haridusliku erivajadusega opilase 6ppe koordineerijale
erinevates olukordades.

¢ Individuaalse oppekava koostamise erijuhtumid, sisunduded ja vormistamine.

¢ Koolivilise noustamismeeskonna poole pd6érdumine ning koost66 vanema ning
noustamismeeskonnaga; koolivilise ndustamismeeskonna soovituste rakendamise
kohustus.

e HEVKO tegevusega seotud olulisemad digusaktid ja neis orienteerumine.

Opiviljundid
Koolituse 16puks Oppija teab, kuidas korraldada ja dokumenteerida koolis iildist tuge vajavate ja
HEV opilaste toetamisega seotud tegevusi.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00350825111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
22. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiis ja

100 tulemuslikkuse hindamine

Oppe sisu:

o Opetaja t66 tulemuslikkuse hindamise diguslikud aspektid

e Opetaja eneseanaliiiisi ja t66 tulemuslikkuse hindamise mudel

¢ Opetaja kompetentsid ja nende hindamise kriteeriumid

e Mida teha, et Opetaja tookokkuvotted oleksid analiiiitilised ja mitte kirjeldavad

¢ Rithma meeskonna eneseanaliiiisi eesmargid ja sisu

e Opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiiside sidumine riilhma tegevuste
tulemuslikkuse hindamise ning koosto6- ja tagasisidevestlustega

e Opetajaja rithma tegevuste tulemuslikkuse hindamise siisteemi ratsionaalne ja aega
vaartustav tilesehitus

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas korraldada dpetaja eneseanaliiiisil pohinevat Opetaja to6 ja
rithma meeskonna tegevuse tulemuslikkuse hindamist.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariithm: isikuareng

Oppekava kood: MC 00160825031

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
28. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon kooli sekretdri toos

Oppe sisu:

e Kooli sekretdri roll kooli maine kujundamisel (sekretdritoo eetikakoodeksist lahtumine,
klienditeeninduse pohimotete jargmine, tehnilise ja korraldusliku abi tagamine
ametikohtumiste ja ldbirddkimiste korraldamisel jms).

e Vajalikud kaskkirjad, protokollid ja koolisisesed dokumendid koolielu korraldamisel ja
nende korrektne koostamine ja vormistamine.

e Normtehnilised nduded dokumendi sisu koostamisele ja vormistamisele

e Direktori kaskkirjade viljaandmise iguslikud alused, nende vormistamine ning faktilise
pohjenduse esitamine direktori kaskkirjas.

e Protokollides otsuste digusliku aluse ja pohjenduste vormistamine.

e Vorminduete rikkumise tagajdrjed ja ebatapsuse parandamine.

e Dokumentide kehtivus ja kehtima hakkamise tahtaeg.

e Dokumendi muutmine ja kehtetuks tunnistamine.

¢ Dokumendile juurdepddsupiirangu kehtestamine ja markimine.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, milline on kooli sekretari roll kooli maine kujundamisel;

e teab, kuidas tuleb koolisiseseid dokumente ja haldusakte korrektselt koostada ja vormistada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariithm: sekretiri ja kontoritoo

Oppekava kood: MC 00110825415

Oppekava ldbimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
29. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Muudatused pohikooli- ja giimnaasiumiseaduses alates 1.
septembrist 2025. a.

Oppe sisu:

e Ajakohastatud seaduste (HaS, PGS, EraKS) rakendumise tdhtajad, muutuvad
Oigusaktide satted ja digusaktide terviktekstid

e Oppimiskohustus, seadusliku esindaja kohustused, &ppeasutuse iilesanded
oppimiskohustuse tagamisel

¢ Koolidokumentide (kooli pohiméaarus, kodukord, 6ppekava jms) ajakohastamine seoses
muudatustega seadustes ja maarustes

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus seadusest on kaotatud ndue, et ppimine
toimub oppekeskkonnas, milles osalevad nii opilane kui ka dpetaja

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus kaotatud on vdimalus arvata dpilane vilja
glimnaasiumist enne 18-aastaseks saamist puudumiste voi kahtedele dppimise tottu
(milline saab olema glimnaasiumi kooliastmes talumise kohustuse maar ning kohustus
pakkuda opilastele erinevat tuge dppimiskohustuslikule Spilasele)

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus dpilasele on pandud vastutus oma
padevuste arendamise, opitee kujundamise ja Opitulemuste saavutamise eest

e Koolis isiku maaramine, kelle tooiilesannete hulka kuulub 6ppimiskohustusega seotud
info valla- voi linnavalitsusega vahetamise korraldamine

Opiviljundid:
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on muudatused tulenevalt haridusseadusest, pohikooli-
ja gimnaasiumiseadusest ning erakoolide puhul erakooliseadusest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00270825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
30. mail 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

1. septembrist 2025. a kehtima hakkavast

alushariduseseadusest tulenevad muudatused lasteaias

Oppe sisu:

Seaduse rakendumise tdhtajad ja kehtetuks muutuvad digusaktid

Lastehoiu ja lasteaia rithmad, liitrithmad (riihmade suurused, pedagoogilise personali
arvud)

Muutused lasteaia juhtimise korralduses

Nouded tootajatele ja kvalifikatsiooninduded (iilemineku tdhtajad)

Pedadgoogilise personali to6le votmine konkursiga voi ilma konkurssi korraldsamata
Lapse arengu toetamine ja vastav dokumentatsioon (individuaalse arengu jalgimse kaart,
individuaalne arenduskava, koolivalmiduskaart)

Tugiteenuse koordineerija tilesanded

Nouded sisehindamisele, arengukava koostamisele ja kodukorrale.

Dokumentatsiooni erinevused lasteaias ja lastehoius

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on muudatused tulenevalt alushariduseseadusest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00040825413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on

Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



